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1. Registrierung (einmalig vor der ersten Benutzung)
MiniTool Anmeldung
Vor der ersten Verwendung des MiniTool's ist es notwendig, dass Name:
Sie sich einmalig registrieren. Hierzu driicken Sie bitte auf Pass:
»Registrieren“ im Anmeldebereich auf der Homepage. Anmelde
PEISSWOI'TVEI’QESSEI"I.
Anschlieend werden Sie zur
Eingabe lhrer Daten aufgefordert. Geben Sie Ihre
Daten ein und driicken Sie ,,Abschicken* um die
Registrierung abzuschlieBen. Sie sollten nun eine
Bestitigung an die angegebene Mail-Adresse

erhalten, in der Sie auch ihr vorldufiges Passwort
finden.

Registrieren
Anmeldename*:
Vorname:

Nachname:
E-Mail Adresse:

Abschicken Zuriick
* Fre1 wihlbar

— HINWEIS:

x Der (fre1 wiahlbare) Anmeldename dient spater zur Anmeldung ins MiniTool

x Bitte dndern Sie unbedingt Ihr Passwort nach dem ersten Einloggen (ndheres
hierzu finden Sie weiter unten unter Punkt 2 n) )

X Voraussetzung fiir die Registrierung ist, dass Thre Daten vollstindig und
korrekt im MiniTool hinterlegt sind. Sollten Sie sich nicht registrieren kdnnen
kann dies an fehlerhaften (oder fehlenden) Daten liegen. Schreiben Sie uns bei
Problemen bitte einfach eine Mail.
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2. Anmeldung und Benutzung der Funktionen

MiniToecl Anmeldung

Zur Anmeldung im MiniTool geben Sie bitte Thren

Pace. Anmeldenamen und das zugehorige Passwort ein und

egismeren bestitigen Sie mit ,,Anmelden*. Sie gelangen nun zur
Startseite des MiniTool's:

Name:

Passwort vergessen?
MINISTR.:DB Willkommen beim Ministranten Tool
© Startseite iz NEWS AREA ::...
| Benutzerportal
User Info Neuste Informationen:
€ Losout Liebe Minis,
gerade erst hat ein neues Schuljahr angefangen und somit auch wieder die wichentlichen Grupp tunden ;)

i
Wichtig filr Euch jetzt im neuen Schuljahr ist auch, dass ihr im MiniTool all eure Termine aktualisiert, wann ihr ministrieren konnt. Das
konnt ihr links durch Anklicken des Punktes "Ministrieren” erledigen. Bitte iiberpriift auch genau wann ihr werktags ministrieren
konnt. Vior allem an den Beerdigungen fehlen immer viele Ministranten und es ist sehr schwer jemanden zu finden. Je mehr
Ministranten sich eintragen, umso seltener kommt jeder einzelne dran!

Vielen Dank,
eure OMI's
[ [ .
Navigationsleiste
holzkirchen.de
- Planer. plan@m anten-holzkirchen.de
- Strichli striche@ministranten-holzkirchen.de

Neue Funktionen im MiniTool:
Ab sofort konnt ihr durch Anklicken von "Entschuldigen/Tauschen” selbst und online euch igen und unterei
tauschen! Schaut s euch einfach mal an und probiert €s aus. Bei Fragen etc. gerne einfach an uns wenden!

Bzgl. weiterer ldeen oder Verbesserungen im MiniTool oder auf der Website konnt Ihr mich gerne anschreiben:
simon@skylinesystem.de

Ministrierinformationen:

- Nachstes Ministrieren:  Keine

- Striche: Keine

- Entschuldigungen: Keine

- Teamworkpartnerfinnen: Johannes Hittl

- Benachrichtigungen Email: Nein | SMS: Nein

Neuste Dokumente in der Dokumentenablage:

- (2013-10-08) Infos / Ministrierzettel2013

- (2013-10-04) Infos / Ministrantentag2013_Anmeldung

- (2012-12-03) Messabldufe / Akolyth / Akolyth Altenheim Sonn-und Feiertage

- (2012-12-03) Messabldufe / Akelyth / Akolyth Laurentius Sonn- und Feiertage

- (2012-12-03) Messabldufe / Akolyth / Akolyth Laurentius Werktage und Beerdigung
- (2012-12-03) Messabldufe / Begrabnisfeier

Quicklinks:

- Ministrigren

- Urlaub

- Teamwork

- Entschuldigungen / Tauschen
- Dokumentenverwaltung

- Gruppenadressliste

PS: Eine Passwortinderung ist unter 'User Info' miglich.

{€12012 Ministrantenverwaltung - Simen Orlande Letzte Anderung an der Frogrammiogik: 01.10,2012 Kontakt

Im linken Bereich finden Sie die Navigationsleiste des MiniTool's, im rechten
Bereich sind folgende Punkte zu finden:
X Neueste Informationen: Hier finden Sie immer aktuelle Information der
OMI's bzw. der Gruppenleiter / Leiterrunde flir euch Ministranten

X Ministrierinformationen: Hier gibt es eine kleine personliche Ubersicht bzgl.
der Einteilungen, Striche, Entschuldigungen etc.
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X Neueste Dokumente in der Dokumentenablage: Hier werden die Dokumente
der Dokumentenablage nach Datum sortiert angezeigt

X Quicklinks: Hier konnen Sie schnell zu verschiedenen Punkten wie
Ministrieren, Urlaub etc. gelangen

Durch einen Klick auf das ,,+“-Symbol neben ,,Benutzerportal® &) Benutzerportal
erweitern Sie das Navigationsmenti:

) Startseite ———— Startseite des MiniTool aufrufen
=/ Benutzerportal

2 Ministn a) Ministrier-Eintelung
Al IMIENEren

# Urlaub b) Urlaub eintragen . |

g, Teamwork —a— ) Teamwork'-Partner hleufugen '

5 Entschuldigen/Tausch on #=d) Entschuldigungen / einen Tausch eintragen

F Wunschministrieren 4===¢c) Einen Wunsch-Termin eintragen

£2 Benachrichtigung <®==== ) Benachrichtigungs-Einstellungen verwalten

2| User Daten —el= o) Eigene Userdaten dndern

5 | Adressliste ~elmmm——— ) Adressliste der eigenen Gruppe anzeigen lassen
[ Telefonliste ~mm— i) Tclefonliste mit allen Ministranten

i Dokumentenverwaltung s ) Dokumentenverwaltung aufrufen

Ministrantenplan <@ |) \[injstrantenplan abrufen

%ﬂ. HIE‘ET‘FEEH — m) Eigene Ministrier-Termine per RSS abrufen
T e——— "
=T e n) Passwort dndern / HTTPS

& LDGDUT‘\ . .
Logout (bitte nach jedem Besuch ausloggen!)

a) Ministrier-Einteilung

Ministrantenverwaltung

Status: normale Messe | Besondere Messe

Beerdigungen

Minist.

zusatz-
Zuver— |lich
lassig- minis-
keit triert

Ministranten

Mi 19:00 Lau
Fr 13:00 Rog
sa 13:00 Lau
S0 03:00 Lau
So 10:15 ALt
S0 10:30 Lau
=0 19:00 Lau

Di 14:00
Mi 14:00
Do 14:00
Fr 14:00

Andern
insg. Minist.

Striche
ZIs
LOSCHEM

=

Mustermann, Max| (]| O/ M O/ I O OO 0= o |o

Durch einen Klick in das Kistchen der jeweiligen Messe konnen Sie eine Messe an-
bzw. abwihlen. Zur Bestitigung der Anderung bitte das Stift-Symbol (#) bei Andern
einmal anklicken. Die jeweiligen Gruppenleiter werden dann automatisch per Mail
benachrichtigt und miissen die Anderungen bestitigen. Sie erhalten eine Mail, sobald
die Anderung angenommen (bzw. abgelehnt) wurde.

Durch Anklicken der Zahl bei Striche (sofern nicht '0') kénnen Sie die Termine
anzeigen lassen, wofiir man einen Strich erhalten hat.
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— HINWEIS:
X Nach diesen Regeln wird der Plan erstellt und man wird (im Normalfall) bei
den Standard-Messen nur zu Terminen eingeteilt, wo man auch kann
x Bitte bei jedem Termin (auch Beerdigungen) genau iiberlegen, ob man wirklich
nicht kann - wir brauchen die ganze Woche iiber Ministranten

b) Urlaub eintragen
Durch Eingeben der

Vom: |1 w.1 w|[ 2013 w Bis: 1 w1 w2013 w Ok . i
jeweiligen Daten und
einem Klick auf
T Bic +1 @ »OK“ konnen Sie
24122013 31.12.2013 w | C1nen Urlaub

eintragen. Wahrend
dieser Zeit wird man dann nicht im Plan eingeteilt. Auch hier werden die jeweiligen
Gruppenleiter per Mail benachrichtigt und miissen zuerst die Anderungen bestitigen,
bevor sie aktiv werden.

— HINWEIS:

X Der Urlaub muss frithzeitig vor der jeweiligen Plan-Erstellung eingetragen
werden ansonsten kann er unter Umstdanden nicht beriicksichtigt werden

¢) Teamwork-Partner hinzufiigen

Gruppe | Gruppenleiter (OMIs) v | OK |Ministranten H(ttl, Johannes v | Hinzuftigen
Gruppe Ministrant L
Gruppenleter (OMIz) Hattl, Johannes (1)

Nach Auswihlen der entsprechenden Gruppe (Bestiatigen mit ,,OK*) und
anschlieBend dem entsprechenden Ministranten (erneutes Bestdtigen mit ,,OK*)
konnen Sie im MiniTool ein sog. Teamwork-Partner hinterlegen. Bei der Plan-
Erstellung wird dann (so gut wie moglich) versucht, dass man jeweils mit einem der
angegebenen Teamwork-Partner zusammen eingeteilt wird.

d) Entschuldigungen / einen Tausch eintragen

e e e ) Zu Beginn miissen Sie den aktuellen Zeitraum fiir die
01.09.2013 - 30.04.2004 v ]| Anzeigen | Bintragung mit ,,Anzeigen® bestitigen. Es 6ffnen sich
nun zwei Fenster filir die Entschuldigungen bzw. einen Tausch der Ministrier-Termine.
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— Entschuldigung:

Sektion - Entschuldigungen
@ Verberge Entschuldigungsfenster

Neue Entschuldigung eintragen
BEACHTE: Bitte probiere erst eine Tauschperson zu finden!!!

Messe auswdihlen: ]

Gefragte Person 1:
Gefragte Person 2:
Gefragte Person 3:
Gefragte Person 4:

Gefragte Person 5:

Grund der
Entschuldigung:

|:| Ich bestétige hiermit dass die angegebenen Daten der Wahrheit

Einpflegen entsprechen. Strichlistenverantwortliche/r muss zustimmen damit die

@ Verberge eingepfleate Entschuldigungen
Eingepflegte Entschuldigungen

Datum Uhrzeit Kirche Gefragte Personen

I Entzchuldigung angenemmen | Entzchuldigungzannahme ausstehend I Entzchuldigung abgelehnt

— Tausch:

Sektion - Tauschen

@ Verberge Tauscheintragunosfenster
Neues Tauschen eintragen

Messe auswdhlen: W

Tausche mit:

D Ich bestidtige hiermit dass die angegebenen Daten der Wahrheit
entsprechen. Strichlistenverantwortliche/r muss zustimmen damit das
Tauschen aktiv wird.

Einpflegen

@ Verberge singepfleqte Tauschungen
Mes=sen wo ich mit einer/m Ministrantfin getauscht habe

Uhrzeit

ITausc:hung angenommen | | Tauschung ausstehend ITausc:hung abgelehnt

Datum Kirche Getauscht mit:

Messen wo ich fiir eine/n Ministrantiin eingesprungen bin
Uhrzeit

ITausu:hung angenommen || Tauschung ausstehend IT&uschung abgelehnt

Datum Kirche Eingesprungen fiir:

— HINWEIS:

Durch klicken auf ,,Zeige
Entschuldigungsfenster*
offnet sich das Fenster.
Nun koénnen Sie eine
Messe auswiéhlen (zur
Verfiigung stehen nur die
Messen, wo man auch
tatsdchlich ~ eingetragen
ist!) und fiinf Personen
eintragen, welche man um
Ersatz gefragt hat
(Eingabe @ nach  dem
Schema: Vorname Nach-

name — nur wenn der
Name der Person an-
schlieBend grin  wird

wurde die entsprechende
Person gefunden). Zuletzt
miissen Sie noch einen
kurzen Grund fiir die
Entschuldigung eintragen,
den Haken setzen und mit
»Einpflegen‘ bestitigen.

Durch klicken auf ,,Zeige
Tauscheintragungs-
fenster® Offnet sich das
Fenster. Nun konnen Sie
eine Messe auswahlen und
die entsprechende Person
eingeben, welche den
Termin iibernimmt.
Zuletzt noch den Haken
setzen und wieder mit
wEinpflegen‘ bestatigen.

x Bitte Entschuldigungen wirklich erst dann eintragen, wenn {iberhaupt kein
Ersatz gefunden werden konnte. Am Besten immer um einen Ersatz bemiihen!
X Damit eine Entschuldigung bzw. ein Tausch aktiv wird muss noch der/die

Stricheverantwortliche/r zustimmen

MiniTool — Erkldrung
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e) Einen Wunsch-Termin eintragen

Datum: (DD.MM.YYYY) A S
Zeit: (HH:MM) Ort: Jos w )
Hinzufiigen
Datum Uhrzeit Kirche
I2E-.12.2IJ13 10:30 Lau

W

Um  einen  Wunsch-
Termin (z.B. Firmung der
Bruder oder Schwester)
anzugeben  bitte  das
Datum  (im  Format

ASWKD ™ DDMM.YYYY) und die

T | Uhrzeit (HH:MM) ein-

geben. AnschlieBend miissen Sie noch die Kirche und den Dienst auswéhlen und mit
wHinzufiigen*“ bestitigen. Man wird nun im Plan am angegebenen Termin

eingetragen.

— HINWEIS:

X Auch hier gilt (wie beim Urlaub): Wunsch-Termine bitte friihzeitig vor der

entsprechenden Plan-Erstellung eintragen!

x Die Dienste sind:

A — Akolyth; S — Sammler; W — Weihrauch; K — Kreuz; D — Altardienst
x Falls der Balken vor dem Datum rot ist (vgl. Bild) hat dies im Normalfall

(sofern Datum, Uhrzeit und Ort richtig sind) keine Bedeutung. Dies tritt dann

auf, wenn die entsprechende Messe noch nicht vom Plan-Ersteller in das

MiniTool eingetragen wurde.

f) Benachrichtigungs-Einstellungen verwalten

Benachrichtigungen
EMail
1. Benachr. 2. Benachr.

Mustermann, Max| 2 Tage davor v| | -— w || -

3. Benachr.

Hier konnen Sie die entsprechenden

: Benachrichtigungen einstellen bzw.

eine SMS -
aktivieren (sofern

Benachrichtigung
eine Handy-

Nummer hinterlegt ist). Die Email-Benachrichtigung lésst sich individuell einstellen,
eine SMS kommt immer im Laufe des Vormittag des Vortags.

g) Eigene Userdaten dndern

Nachname Mustermann
Vorname Max

Strafe Musterweg 1

Geburtstagsdatum | 1 V” ] V” 1988 v|

Eintrittsdatum [10 v|[11 v]|[2013 ]

Geschlecht | Mannlich V|

PLZ 12345

Wohnort Musterdorf

Telefon 08024 1199

Fax

Handy 0175 7788990

Email maxmustermann@trash-mail.com

MiniTool — Erkldrung
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h) Adressliste der eigenen Gruppe anzeigen lassen

Unter diesem Punkt konne Sie sich die aktuelle Adressliste der eigenen Gruppe (mit
Gruppenleiter) anzeigen lassen. Hierflir wird ein .pdf-Reader (z.B. Adobe Acrobat
Reader) bendtigt.

i) Telefonliste mit allen Ministranten

Unter diesem Punkt kénnen Sie sich die aktuelle Telfonliste mit allen Gruppen (mit
Gruppenleiter) anzeigen lassen. Auch hierfiir wird ein .pdf-Reader benétigt.

k) Dokumentenverwaltung aufrufen

Unter diesem Punkt sind diverse Dokumente (z.B. Messabliufe etc.) zum Download
zu finden.

l) Ministrantenplan abrufen

Bitte Auswihlen (Pfr.: Holzkirchen)
Von: 11 w11 »| 2013 w+ |Bis:| 17 | 11 2013 v

Name: Anzeigen

Ministrantenplan vom 11.11.2013 bis 17.11.2013
Tag Datum |Zeit |Ort Ministranten
Mi | 13.11.2013| 19:00|Lau |Korbinian Eichner, Peter Hofer
Sa  |[16.11.2013|19:00|Lau Sebastian Schmid, Max Roger, Anja Behrendt, Theresa Weinmann, Felix Sanger, Simen Franz
So  [17.11.2013|08:30|Lau |Lili Eisenberg, Greta Werner, Sophie Nerk, Celina Reiner, Elisabeth Hofer, Moritz Sdnger
Soo 17120131015 Ak | Maja Rittger, Rebecca Lehmann, Valentin Herrmann, Michael Mozl
So  [17.11.2013|10:30|Lau |Luiza Kihnel, Nicola Schmidpeter, Elias Kargl, Clemens Lick
30 |17.11.2013|19:00|Lau |Franziska Bauer, Anne Hoktmann

Hier gibt es den Ministranteplan zum Abruf. StandardmifBig wird Thnen immer die
aktuelle Woche angezeigt, Sie konnen jedoch auch manuell nach einem Zeitraum
suchen bzw. nach Threm Namen suchen lassen.

Zusitzlich zu der Online-Version des Ministrantenplans gibt es (direkt auf der
Homepage) auch immer noch eine Offline-Version als .pdf zum Download (so, wie
sie auch in den Jugendrdumen ausliegt).

m) Eigene Ministrier-Termine per RSS abrufen

Hier konnen Sie die eigenen Ministrier-Termine als RSS-Feed abonnieren - direkt fiir
Thren Browser (z.B. Mozilla Firefox, Internet Explorer, Chrome, etc.). Genaueres zur
Funktionsweise eines RSS-Feeds entnehmen Sie z.B. hier:
http://de.wikipedia.org/wiki/RSS
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n) Passwort iindern / HTTPS

Passwort dndern

Password
Password re.

speichern (=5 Zeichen)

Verschliisselte Verbindung? (HTTPS)
Aufruf mittels HTTPS: || Nein w

Warum eine verschliiselte Verbindung?

Mit Aktivierung dieser Einstellung werden alle Daten und Passworter verschlissel

Uber das Internet dbertragen. Damit wird sichergestelt, dass kein Dritter dies
Root-Zertifikat: milesen kann.

Damit die verschlisselte Verbindung ohne eine Hinweiswarnung funktioniert muss.

das scgenante "Root-Zertifikate” installiert werden. Dieses kinnen Sie hier

downloaden und anschlieffend auf Ihrem System installieren.

Anderung speichern

Hier konnen Sie das Passwort
andern. Dafiir missen Sie
einfach ein neues Passwort
eingeben, das Passwort
wiederholen und alles mit
»Speichern* bestétigen.

Ebenso haben Sie hier optional
die Moglichkeit das MiniTool
mittels einer verschliisselten
Verbindung  (HTTPS)  auf-
zurufen. Daflir miissen Sie

zuerst ein sog. ,,Root-Zertifikat™ installieren (durch Anklicken des blauen Links 'hier’)
und nach der Installation in der Auswahl ,,Ja“ auswihlen und mit ,, Anderung

speichern “ bestétigen.
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3. Zugangsdaten vergessen?

— Passwort vergessen

HiniTool Anmeldung Sollten Sie Thr Passwort fiir Thren Account vergessen haben,

konnen Sie sich mit einem Klick auf ,,Passwort vergessen?“
ein neues zusenden lassen. Sie erhalten umgehende eine Mail

eqgistrieren

- mit weiteren Anweisungen, um das Passwort zu dndern.
Passwort vergessen?

— HINWEIS:
x Bitte dndern Sie unbedingt wieder [hr Passwort nach dem ersten Einloggen
(ndheres hierzu finden Sie oben unter Punkt 2 n) )

— Anmeldename vergessen
Sollten Sie Ihren Anmeldenamen fiir [hrem Account vergessen haben, senden Sie uns

bitte eine Mail, damit wir Thnen weiterhelfen konnen. Hierflir gibt es keine eigene
Funktion.

Wichtige Mail-Adressen:
— alle vier Oberministranten:
— omis@ministranten-holzkirchen.de

— Plan-Ersteller:
— plan(@ministranten-holzkirchen.de

— Striche-Liste:
— striche(@ministranten-holzkirchen.de

— Fragen zur Homepage / Mini-Tool / etc.:
— service@ministranten-holzkirchen.de oder direkt an die OMI's

MiniTool — Erkldrung Stand: 15.11.13 / erstellt von Johannes Hiittl Seite 10 von 10


mailto:service@ministranten-holzkirchen.de
mailto:striche@ministranten-holzkirchen.de
mailto:plan@ministranten-holzkirchen.de
mailto:omis@ministranten-holzkirchen.de

